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Salvador (Ba), 16 de margo de 2026.
Prezado(a) Coordenador (a),

Informamos que, para fins de prestacdo de contas referente a utilizacdo de passagens aéreas
e terrestres, ratificamos que deverdo ser observadas as seguintes orientagdes:

1. Comprovacio de embarque

Nos casos em que o passageiro ndo apresentar o ticket/cartdo de embarque, em razdo de
perda ou extravio, deverdo ser adotadas as seguintes medidas:

e Solicitar a companhia aérea a declaracdo de embarque;

e Caso ndo seja possivel obter o documento junto & companhia, encaminhar
justificativa formal, acompanhada da anuéncia da Coordenagdo responsavel,
comprovando que a viagem foi efetivamente realizada.

Ressaltamos que a documentagdo apresentada podera ainda estar sujeita a glosa pela
institui¢do financiadora, caso ndo seja considerada suficiente para comprovagdo da viagem,
podendo ensejar a devolu¢do do recurso por parte do passageiro.

2. Nao utilizacio da passagem
Nos casos em que a passagem adquirida ndo tenha sido utilizada, o passageiro devera
providenciar a devolucdo do valor correspondente a conta do projeto.

3. Alteracoes de passagem
Eventuais alteragdes de data, horario ou itinerario, quando realizadas por
interesse/equivoco do passageiro ou do solicitante, terdo os custos decorrentes arcados pelo

préprio demandante.

Solicitamos a colabora¢do de todos para o cumprimento dessas orientacdes, a fim de
garantir a regularidade dos processos de prestacdo de contas evitando glosas.

Cordialmente,
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