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Aos
Coordenadores,

Assunto: Alteragdo no processo de implantagdo, renovagao e alteragcdo de bolsa.

Prezado(a) Senhor(a),

A FEP informa, por meio deste oficio, que foram realizadas alteragdes nos procedimentos
de implantacdo, prorrogagdo e alteracdo de bolsas sob sua gestdo, com o objetivo de
otimizar os fluxos administrativos, em conformidade com a Lei n°® 8.958/1998, e o Decreto

n°® 7.423/2010, conforme detalhamento a seguir.

1. Processo de implantacio de bolsa

Visando a simplificagdo do fluxo, o processo foi reduzido de cinco para dois formularios,

passando a observar as seguintes diretrizes:

e A FEP serd responsavel pelo envio dos termos e aditivos para assinatura,
exclusivamente por meio da plataforma Clicksign;

e No processo de implantacdo, apenas a etapa de assinatura do termo de
compromisso serd submetida pela FEP;

e E imprescindivel que todos os dados cadastrais estejam corretos e atualizados
quando a submissdo for realizada a FEP, especialmente o endereco de e-mail do
bolsista e coordenacdo, uma vez que:

e A ndo assinatura do contrato dentro do prazo estabelecido

implicara na ndo implantacdo da bolsa.
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I. Implantacio e prorrogacio de bolsa — documentac¢iao obrigatoria

e Termo de Compromisso - Documento a ser preenchido e encaminhado em
formato Word. A FEP realizard o envio para assinatura via plataforma
Clicksign;

e Formulirio de Solicitacdo, em PDF, devidamente preenchido e assinado
por todas as partes, por meio do gov.br

¢ RG;

o CPF;

e Comprovante de residéncia atualizado ha, no maximo, 3 (trés) meses;

e Comprovante de vinculo com a instituicio executora ou comprovante de
matricula atualizado;

e Curriculo Lattes atualizado ha, no maximo, 6 (seis) meses;

e Comprovante de dados bancarios, contendo obrigatoriamente:

o Nome do banco;
o Tipo de conta (corrente ou poupanga);
o Numero da agéncia e da conta.
IL. Aditivo de Prorrogacio de Bolsa

o Termo aditivo;
o Relatorio referente ao tltimo periodo de vigéncia; e,
o Oficio justificando a prorrogacao.

I11. Aditivo de Prorrogacao de Bolsa com Alteraciao de Valor
o Termo aditivo;
o Relatorio referente ao tltimo periodo de vigéncia; e,
o Oficio justificando a prorrogacao/alteragao.

Iv. Aditivo de Alteracao de Valor
o Termo aditivo; e,

o Oficio justificando a alteracao.
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Prazo: Implantagdo, renovagdo ou alteragdo de bolsa: até o dia 20 do més anterior ao inicio
da vigéncia.

Ressaltamos que documentagdes incorretas ou incompletas serdo devolvidas, os prazos
passardo a ser contados somente a partir do reenvio da documentag¢ao devidamente

ajustada e compreendendo a regra de calendario de implantagdo da FEP.

Plataforma de tramitagao: A partir de 01 de margo de 2026, os processos de implantacao

e prorrogacao de bolsa, deverdo ser formalizados por meio da plataforma conveniar.

Para acessar os novos formularios, basta acessar o site da FEP clicando neste link:

Modelos de Formuldrios

Atenciosamente,

Documento assinado digitalmente

“b CRISTIANO HORA DE OLIVEIRA FONTES
g Data: 21/01/2026 11:03:31-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Fundagao Escola Politécnica da Bahia
Cristiano Hora Oliveira Fontes
Secretario
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