Ei/ Fundagdo Escola  cnpy: 15.255.367/0001-23
[ I['] Politécnica da Bahia

Of. 15/24-CD

Salvador, 29 de fevereiro de 2024.

Ref.: Prestacdo de contas: Relatério de viagens e passagens.

Prezados Coordenadores,

Com intuito de unificar as tratativas referente a prestacao de contas das didrias concedidas

e passagens adquiridas, vimos informar que, a partir desta data, todos os documentos

comprobatérios devem ser enviados para o e-mail: viagens@fepba.org.br.

Abaixo, informaremos pontos de atencdo para a entrega dos documentos comprobatdrios:

1. RELATORIO DE VIAGENS
a. So sera considerado ENTREGUE e BAIXADO, o relatério que atender as
recomendacdes:

1.
ii.

1il.

1v.

V1.

Prazo de entrega: 07 dias corridos, ap6s a data do retorno da viagem;

A descri¢do das atividades realizadas, no relatorio, deve ser informada
por dia;

E obrigatoria a data, a assinatura do Beneficiario ¢ do Coordenador do
Projeto;

Para viagens associadas a participacdo de eventos técnicos ou cientificos
€ necessario apresentar, mesmo que o projeto ndo arque com os custos de
inscricdo, copia de comprovante de participacdo emitido pela
organizag¢ao do evento;

Anexar um comprovante fiscal valido de alimentacdo (Nota Fiscal
Eletronica, cupom fiscal, etc.) e/ou deslocamento no local de destino
(recibo de taxi ou aplicativo de transporte);

Para os casos em que o projeto ndo arque com os custos da passagem,
ainda sera necessaria a apresentagdo da copia de bilhete de passagem;

2. PASSAGENS
a. SO0 sera considerado ENTREGUE e BAIXADO, o comprovante de
embarque que atender as recomendagoes:
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1. Prazo de entrega: 07 dias corridos, apds a data do retorno da viagem,;
1. Comprovante de embarque legivel digitalizado ou, se possivel, emitido
via QR CODE.
iii.  Envio separado, ndo digitalizar com outras documentacoes.

Orientacdes Gerais:

Despesas com taxas, multas com remarcacdo e cancelamento de passagens nao sdo arcadas
pelo Projeto.

A ndo entrega dos documentos comprobatorios, resultara em penalidade, ocasionando a
suspensao de novas compras de passagens e concessao de didrias para o projeto.
Ressaltamos que as exigéncias acima, visam sanar possiveis questionamentos e glosas

quando da analise da prestacdo de contas pelos Orgios.

Em caso de duvidas, responder o e-mail recebido de viagens@fepba.org.br ou entrar em

contato:

Relatorio de Viagens — Falar com Cristiane — (71) 3617-8063 ou (71) 99181-2205
Bilhetes de passagens — Falar com Marisete — (71) 3617-8058 ou (71) 9198-5122

Documento assinado digitalmente

ub YURI GUERRIERI PEREIRA
g Data: 29/02/2024 12:24:46-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

Fundacao Escola Politécnica da Bahia
Yuri Guerrieri Pereira
Diretor Administrativo

Rua Prof. Severo Pessoa, n? 31 - Federacao - CEP 40210-700 Salvador/BA
Telefone: (71) 3617-8061/Fax: 3617-8065
E-mail: administrativo@fepba.org.br


mailto:viagens@fepba.org.br

		2024-02-29T12:24:46-0300




