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Coordenadores da FEP

Ref.: Calendario de Encerramento das atividades do exercicio de 2023.

Prezados Coordenadores,

Em virtude do encerramento das atividades do exercicio de 2023 e recesso, relacionamos a
seguir as instrucdes que deverdo ser observadas, e recomendamos especial atencdo as datas

limites. Informamos que ndo teremos funcionamento no periodo de 26 a 29/12/2023.

1) Novas Propostas de Projetos com a FEP:
» Propostas de Projetos iniciadas em dezembro/2023:

o Projetos que contemplam Bolsas — terdo analises realizadas até o dia
12/12/2023.

o Projetos que ndo contemplam Bolsas - serdo analisadas normalmente.

» Assinatura de novos Projetos ocorrera ainda no exercicio, desde que entregues na
FEP até o dia 15/12/2023. Ap0s esta data, 0s novos Projetos serdo assinados a partir
do dia 02/01/2024.

2) Pagamento de AP (Autorizacédo de Pagamento):

» As APs de prestacdo de servigo (Pessoa Fisica e Pessoa Juridica) e Autorizacdes de
Pagamentos de Diarias — APD, da competéncia de dezembro deverdo ser
recepcionadas na FEP até o dia 15/12/2023. Se recepcionadas apos esta data, serdo
devolvidas. As demais APS que derem entrada ap6s dia 15/12/2023, serdo pagas
em 04/01/2024.

> Nao serd concedido ADIANTAMENTO no més de dezembro.
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3) Emissdo de Nota Fiscal/Fatura:
» As solicitaces de emissdo de Notas Fiscais para dezembro deverdo ser entregues
até o dia 15/12/2023. Apos esta data, a emissdo de notas ocorrera a partir do dia
02/01/2024.

» A emissdo de Notas Fiscais em nome da FEP sé podera ocorrer até dia 15/12/2023.

4) Solicitacdes de compras:
» As solicitacbes de compras que envolvam procedimentos licitatérios e de
importacdo deverdo ser recepcionadas na FEP até o dia 01/12/2023. Apos esta data,

0S processos serdo iniciados a partir do dia 02/01/2024.

> As demais solicitagdes de compras deverdo ser recepcionadas na FEP até o dia

07/12/2023. Apds esta data 0s processos serdo iniciados a partir do dia 02/01/2024.
5) Implementacéo de Bolsas:

» A documentacdo para implementacdo de bolsas de competéncia Janeiro/2024
deverd ser recepcionada na FEP até o dia 15/12/2023. Apés esta data as

implementacdes de bolsa s6 ocorrerdo para a competéncia Fevereiro/2024.

6) Contratacdo de Pessoal — CLT/Prestador de Servico:
» A documentacdo para contratacdo de funcionario ou prestador de servicos para o
periodo entre 19/12/2023 e 02/01/2024 devera ser recepcionada na FEP até o dia
07/12/2023.
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